
Empfangskraft 20 Stunden (gn)

(18208)

Job ist nicht gleich Job. Er soll zu dir passen, dich fordern und angemessen bezahlt sein. Das

sehen wir auch so, deswegen bringt PAMEC dich mit den Unternehmen zusammen, die wirklich

zu dir passen. Wenn du deinen Job liebst, machen wir unseren richtig – und das seit 1984.

Du suchst eine kaufmännische Position in Teilzeit? Wir suchen eine Emfpangskraft (gn) auf 20

Stunden für unseren Industriekunden am Standort Wolfsburg.

So sieht Dein Arbeitsalltag aus

Annehmen und Weiterleiten von Telefonate

Konferenzräume eindecken

Empfang von Gästen

Meldung von Instandsetzungsmaßnahmen

Unterstützung als Ansprechmittelpunkt vor Ort

Bestellung von Kleinmaterial

Was Dich für den Job auszeichnet

Berufsausbildung als Bürokauffrau, Kauffrau für Bürkommnunikation,

Industriekauffrau, Verwaltungsfachangestellte (gn)

Erste Berufserfahrung am Empfang

Sehr gute Deutschkenntnisse und erweitere Englischkenntnisse

Umfang mit MS Office

Das sind Deine Vorteile

Unbefristete Festanstellung mit Übernahmeoption im Partnerunternehmen 

Vergütung GVP-Tarifvertrag mit Option auf übertarifliche Zulagen, Urlaubs-/

Weihnachtsgeld, betriebliche Altersvorsorge 

Prämienzahlung "Mitarbeiter werben Mitarbeiter" bis zu 400 € 

Urlaubsanträge/Zeitnachweise via App, Mitarbeiterrabatte für Online-Shops

Bist Du neugierig geworden?

Rodger Becker

Senior Recruiting Manager

Tel: 0173 376 64 34

PAMEC PAPP GmbH

c/o Sirius Park

Gartenfelder Straße 29-37

13599 Berlin

E-Mail:bewerbung-berlin@papp-gruppe.de

Bitte gib folgendes Kürzel im E-Mail-Betreff an: RB

tel:+4930221842430
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