Kaufmannischer Mitarbeiter/Assistent (gn) in Teilzeit 20-25
Std.-Woche

(11749)

Job ist nicht gleich Job. Er soll zu dir passen, dich fordern und angemessen bezahlt sein. Das sehen wir auch so, deswegen
bringt PAMEC dich mit den Unternehmen zusammen, die wirklich zu dir passen. Wenn du deinen Job liebst, machen wir
unseren richtig — und das seit 1984.

Mit kaufmannischer Expertise suchst du nach einer Teilzeit-Stelle?

Bewirb dich jetzt - denn aktuell suchen wir fiir unseren industriellen Kunden am Standort Halle (Saale) einen
Kaufmannsichen Mitarbeiter/ Assistent (gn), der in einer 20-25 Std.-Woche die Projektleitung bei anfallenden Aufgaben
unterstutzt.

So sieht Dein Arbeitsalltag aus

e Verantwortlich fiir diverse Verwaltungsangelegenheiten (Schriftverkehr, Rechnungslegung, Zeiterfassung,
Verwaltung von Vertragen und Dokumenten)

e Korrespondenz mit Kunden und Bearbeitung etwaige Anfragen

e Organisation von Montagen (Unterlagen, Hotel, usw.)

e Zusatzliche Unterstiitzung bei verschiedenen Projekten

Was Dich fiir den Job auszeichnet

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, Bsp. Burokauffrau (gn)
Berufserfahrung im kaufmannischen Bereich

Fundierte MS Office Kenntnisse und hohe Zahlenaffinitat

Organisations- und verantwortungsbewusst, kommunikativ und wortgewandt
Verhandlungssichere Deutschkenntnisse und gute Englischkenntnisse

Das sind Deine Vorteile

e Unbefristete Festanstellung mit Ubernahmeoption im Partnerunternehmen

e Vergltung GVP-Tarifvertrag mit Option auf Gbertarifliche Zulagen, Urlaubs-/ Weihnachtsgeld, betriebliche
Altersvorsorge

o Pramienzahlung "Mitarbeiter werben Mitarbeiter" bis zu 400 €

e Urlaubsantrige/Zeitnachweise via App, Mitarbeiterrabatte fur Online-Shops

Bist Du neugierig geworden?

Rodger Becker
Recruiting Manager
Tel: 0173376 64 34

PAMEC PAPP GmbH
Friedrich-Bosse-Str. 6¢
04159 Leipzig
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