
Personalsachbearbeiter (gn) Direktanstellung
(12138)

Job ist nicht gleich Job. Er soll zu dir passen, dich fordern und angemessen bezahlt sein. Das sehen wir auch so, deswegen
bringt PAMEC dich mit den Unternehmen zusammen, die wirklich zu dir passen. Wenn du deinen Job liebst, machen wir
unseren richtig – und das seit 1984.

Aktuell suchen wir am Standort Merseburg einen Personalsachbearbeiter (gn) in Vollzeit - 38-Stunden-Woche. Unser
Kunde ist ein erfolgreiches industrielles Unternehmen...

...und wartet mit einer direkten unbefristeten Anstellung auf dich!

So sieht Dein Arbeitsalltag aus

Aktive Mitarbeit im Bewerbermanagement, Recruiting und Mitwirkung bei Personalprojekten
Erstellung von Einstellungen, Arbeitsverträgen, Zeugnissen und Bescheinigungen Austritten und internen
Prozessen
Verwaltung und Pflege der Personalstammdaten/ -akten und des Zeiterfassungssystems
Erstellung von Reports und Analysen sowie Planung und Organisation von Schulungen und Terminen
Koordination von Meetings, BEM-Gesprächen und Unterstützung der Personal- und Einkaufsleitung im
Tagesgeschäft

Was Dich für den Job auszeichnet

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, Bsp. als Personalfachkauffrau, Personalsachbearbeiter oder
Kauffrau für Bürokommunikation (gn)
Praxiserfahrung im Personalbereich (Bsp. Arbeitsvertragserstellung, Stellenschaltung, Bewerbermanagement)
Fundierte MS Office - Kenntnisse
Sehr gute verhandlungssichere Deutschkenntnisse, Englischkenntnisse von Vorteil

Das sind Deine Vorteile

Unbefristete Direktanstellung in einer 38-Stunden-Woche
Attraktives Jahresgehalt sowie 30 Urlaubstage
Monatlicher steuerfreier Sachbezug
Private Krankenzusatzversicherung ab 1 Jahr der Beschäftigung
Kostenfreie Parkplätze

Bist Du neugierig geworden?

Rodger Becker
Recruiting Manager
Tel: 0173 376 64 34

PAMEC PAPP GmbH
Friedrich-Bosse-Str. 6c 
04159 Leipzig

E-Mail: bewerbung-leipzig@papp-gruppe.de
Bitte gib folgendes Kürzel im E-Mail-Betreff an: RB

tel:+4934191078528
mailto:bewerbung-leipzig@papp-gruppe.de?subject=Bewerbung RB%3A
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