
Kaufmännische Assistenz (gn) Teilzeit

(18194)

Job ist nicht gleich Job. Er soll zu dir passen, dich fordern und angemessen bezahlt sein. Das

sehen wir auch so, deswegen bringt PAMEC dich mit den Unternehmen zusammen, die wirklich

zu dir passen. Wenn du deinen Job liebst, machen wir unseren richtig – und das seit 1984.

Du fühlst Dich in einem kaufmännisch-technischen Umfeld wohl? Dann werde Teil

eines eingespielten Teams mit Zukunft!

Für einen spannenden Einsatz bei einem Großkonzern am Standort Aalen suchen wir eine

Teamassistenz (gn) in Teilzeit (25-30 Std./Woche).

So sieht Dein Arbeitsalltag aus

Erstellung und Verwaltung von Unterlagen und Dokumentationsordnern in SAP

Versand von Plänen und Dokumenten 

Anlegen von Bestellungen

Erstellen von Aufmaßen und Preisübersichten

Vorbereitung von Projektunterlagen zur Abrechnung

Materialbestellung für die Projekte

Onboarding von neuen Mitarbeitern

Planung und Organisation von Teamevents

Ansprechpartner für die Techniker bei organisatorischen Angelegenheiten

Was Dich für den Job auszeichnet

Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung z.B. Bürokauffrau, -mann,

Industriekauffrau, -mann (gn) oder ähnlich

Erste Berufserfahrung im genannten Aufgabengebiet

Gute Deutschkenntnisse, um einen reibungslosen Arbeitsablauf zu gewährleisten

Fundierte MS-Office Kenntnisse 

Anwenderkenntnisse in SAP wünschenswert

Bereitschaft für eine Tätigkeit in Teilzeit (25-30 Std./Woche)

Das sind deine Vorteile

Unbefristete Festanstellung mit Übernahmeoption im Partnerunternehmen

Vergütung nach BAP-Tarifvertrag inkl. ggf. Erfahrungszulagen, Urlaubs-/

Weihnachtsgeld, betriebliche Altersvorsorge

Prämienzahlung "Mitarbeiter werben Mitarbeiter" bis zu 400 € 

Urlaubsanträge/Zeitnachweise via App

Mitarbeiterrabatte für Onlineshops

Kostenlose UVEX-Sicherheitsschuhe 

Bist Du neugierig geworden?



Rainer Gellner

Personalmanager

Tel: 0151 12 25 96 02

PAMEC PAPP GmbH

Bürgermeister-Wegele-Str. 6 

86167 Augsburg

E-Mail: bewerbung-augsburg@papp-gruppe.de

Bitte gib folgendes Kürzel im E-Mail-Betreff an: RG
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