
Personalsachbearbeiter (gn)
(9468)

Job ist nicht gleich Job. Er soll zu dir passen, dich fordern und angemessen bezahlt sein. Das sehen wir auch so, deswegen
bringt PAMEC dich mit den Unternehmen zusammen, die wirklich zu dir passen. Wenn du deinen Job liebst, machen wir
unseren richtig – und das seit 1984.

In der Welt der Zahlen, Gehälter und Abrechnungen fühlst du dich zuhause? Dann bist du bei uns richtig. 

Für unseren Kunden suchen wir einen Personalsachbearbeiter (gn) in Direktvermittlung in Günzburg.

So sieht Dein Arbeitsalltag aus

Eigenverantwortliche Vorbereitung der monatlichen Lohn- und Gehaltsabrechnung für die externen
Abrechnungsdienstleiter
Sachliche Prüfung und abschließende Freigabe der Entgeltabrechnung
In- und externe Ansprechpartner bei allen steuer- und sozialversicherungsrechtlichen Fragestellungen
sowie abrechnungsrelevanten Themen
Administration der Zeiterfassung Atoss als Key User (gn)
Operative Personalbetreuung vom Eintritt bis zum Austritt
Erstellung von personalrelevanten Statistiken, sowohl für den internen Report als auch für externe Stellen
Fachlicher Ansprechpartner (gn) für die Umsetzung der betrieblichen Altersvorsorge
Bearbeitung des Melde- und Bescheinigungswesens in Zusammenarbeit mit den Abrechnungsdienstleister

Was Dich für den Job auszeichnet

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung als Industriekauffrau, Bürokauffrau (gn), gerne mit einer
Weiterbildung zum Personalfachkaufmann (gn), alternativ gerne auch entsprechender Erfahrungshintergrund
als Lohn- und Gehaltsbuchhalter (gn)
Erste Berufserfahrung in der Entgeltabrechnung sowie in der operativen Personalarbeit
Sicherer Umgang mit den MS-Office Anwendungen, sowie HR-Systemen zur Zeiterfassung, Abrechnung,
Datenverwaltung (zB. Atoss, Rexx)
Gute Englischkenntnisse, um einen reibungslosen Arbeitsablauf zu gewährleisten

Das sind Deine Vorteile

Urlaubs- und Weihnachtsgeld
Kostenlose Getränke und Obst
Betriebliche Altersversorgung
Vergünstigte Kantine
Kostenlose Mitarbeiterparkplätze
Tarifvertrag 

Bist Du neugierig geworden?

Elisabeth Kunkel
Personalmanagement
Tel: 0049 821 2413412

PAMEC PAPP GmbH
Bürgermeister-Wegele-Str. 6 

tel:+498212413413
tel:+498212413412


86167 Augsburg

E-Mail: bewerbung-augsburg@papp-gruppe.de
Bitte gib folgendes Kürzel im E-Mail-Betreff an: EK
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