
Teamassistenz Produktion (gn)
(11927)

Job ist nicht gleich Job. Er soll zu dir passen, dich fordern und angemessen bezahlt sein. Das sehen wir auch so, deswegen
bringt PAMEC dich mit den Unternehmen zusammen, die wirklich zu dir passen. Wenn du deinen Job liebst, machen wir
unseren richtig – und das seit 1984.

Du möchtest den Produktionsbereich bei Siemens unterstützen und dabei deine organisatorischen Fähigkeiten einbringen?

Bewirb dich jetzt als Teamassistenz (gn) im Bereich Produktion für den Standort München. 

So sieht Dein Arbeitsalltag aus

SAP-Zeiterfassung: Ermittlung von Fehlzeiten, Eintragung von Mehrarbeit und Reisezeiten
Reiseorganisation: Buchen und Abrechnen von Dienstreisen, einschließlich Delegation und Freigabe der
genehmigten Abrechnungen
Bestellwesen: Bestellung von Werk- und Büromaterial sowie anderen benötigten Ressourcen
Mitarbeiterbetreuung: Unterstützung und Betreuung der Mitarbeiter (extern und intern) sowie allgemeine
Büroorganisation und Onboarding
Datenmanagement: Erstellen, Aktualisieren und Pflegen von personalbezogenen Listen in Excel

Was Dich für den Job auszeichnet

Fachbezogener Ausbildungsabschluss oder vergleichbare Qualifikation
Gute Kenntnisse in SAP für die Zeiterfassung und Personalverwaltung
Erfahrung in der Büroorganisation und im Umgang mit administrativen Aufgaben
Gute Excel-Kenntnisse zur Erstellung und Pflege personalbezogener Listen
Teamfähigkeit und ausgeprägte Kommunikationsfähigkeiten
Selbstständige, strukturierte und genaue Arbeitsweise

Das sind Deine Vorteile

Unbefristete Festanstellung mit Übernahmeoption im Partnerunternehmen 
Vergütung GVP-Tarifvertrag mit Option auf übertarifliche Zulagen, Urlaubs-/ Weihnachtsgeld, betriebliche
Altersvorsorge 
Prämienzahlung "Mitarbeiter werben Mitarbeiter" bis zu 400 € 
Urlaubsanträge/Zeitnachweise via App, Mitarbeiterrabatte für Online-Shops

Bist Du neugierig geworden?

Rainer Gellner
Personalmanager
Tel: 0151 12 25 96 02

PAMEC PAPP GmbH
Bürgermeister-Wegele-Str. 6 
86167 Augsburg

E-Mail: bewerbung-augsburg@papp-gruppe.de
Bitte gib folgendes Kürzel im E-Mail-Betreff an: RG

tel:+498212413411
mailto:bewerbung-augsburg@papp-gruppe.de?subject=Bewerbung RG%3A
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