
Rechtsanwaltsfachangestellte (gn) in Vollzeit -
Direktvermittlung

(12534)

Job ist nicht gleich Job. Er soll zu dir passen, dich fordern und angemessen bezahlt sein. Das sehen wir auch so, deswegen
bringt PAMEC dich mit den Unternehmen zusammen, die wirklich zu dir passen. Wenn du deinen Job liebst, machen wir
unseren richtig – und das seit 1984.

Aktuell suchen wir in Dresden Johannstadt eine Rechtsanwaltsfachangestellte (gn) in Vollzeit, die mit Ihrer Begeisterung
für rechtliche Themen das Team aktiv unterstützt. Unser Kunde ist eine angesehene Kanzlei...

...und erwartet dich mit einer unbefristeten Direktanstellung!

So sieht Dein Arbeitsalltag aus

Organisation und Unterstützung im Referat
Betreuung von Mahn- und Klageverfahren
Vorbereitung und Umsetzung gerichtlicher sowie außergerichtlicher Mahn- und Klageverfahren
Korrespondenz mit Mandanten und gegnerischen Parteien
Vorbereitung rechtlicher Schritte in Abstimmung mit zuständigen Anwälten

Was Dich für den Job auszeichnet

Ausbildung zur Rechtsanwaltsfachangestellte (gn) oder vergleichbar
Berufserfahrung in einer Rechtsanwaltskanzlei inkl. fundierter Umgang mit MS Office
Kommunikationsstärke mit Mandanten und Behörden
Selbstständiges Arbeiten und sicheres Treffen von Entscheidungen
Sehr gute Deutschkenntnisse, gerne auch zusätzliche Englischkenntnisse

Das sind Deine Vorteile

Unbefristete Direktanstellung
80 % Jobticketbezuschussung
Betriebliche Altersvorsorge
Jährlicher Gesundheitstag
Bezuschussung zu Massageangebot/ Mittagessen
Wöchentlicher Rückenkurs
Weiterbildungen und Schulungen

Bist Du neugierig geworden?

Rodger Becker
Recruiting Manager
Tel: 0173 376 64 34

PAMEC PAPP GmbH
Friedrich-Bosse-Str. 6c 
04159 Leipzig

E-Mail: bewerbung-leipzig@papp-gruppe.de
Bitte gib folgendes Kürzel im E-Mail-Betreff an: RB

tel:+4934191078528
mailto:bewerbung-leipzig@papp-gruppe.de?subject=Bewerbung RB%3A
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